
 
 鶴見大学職域接種予約方法マニュアル  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1）会員登録 

2）予約確定（1 回目接種・2 回目接種） 

3）キャンセル方法 

4）予約日程変更方法 



 
1．鶴見大学職域接種予約サイトにアクセスし、「合言葉」を入力して「サイトをみ

る」をクリックします。 
※鶴見大学職域接種予約サイトの URL 及び「合言葉」は、別途通知いたします。 
学生はポータルシステム、専任教職員及び非常勤職員はグループウェア、非常勤教員は
通知でご確認下さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2．「新規会員登録はこちら」をクリックします。 
  

1）会員登録 
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3．メールアドレスを入力し、「仮登録メールを送信する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
4．届いたメールを確認し、メールに記載された URL をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

URL 記載 
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5．登録に必要な情報を入力し、「確認する」をクリックしてください。 
全て必須になります。間違いのないよう入力してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6．登録が完了しました。  

マイページでは現在の予約状況の確認をすることができ、予約サイトでは新規
の予約をすることができます。【会員登録完了】 
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1．会員登録完了後、登録したメールアドレスに完了メールが届きます。 

マイページ URL をクリックしてください。（登録完了画面からの遷移もできます） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2．「予約サイトを見る」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2）予約確定（1 回目接種・2 回目接種） 
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3．1 回目の接種日で、現在予約できる日程が表示されます。 
  希望の日程をクリックしてください。 

※1 回目の接種日の予約を確定すると、2 回目の接種日は自動的に 4 週間後の同曜
日に確定いたします。両日可能な日程で予約をしてください。時間は任意で設定できます。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4．間違いがなければ、「予約を進める」をクリックしてください。 
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5．登録情報を確認し、変更がなければ「確認する」をクリックしてください。 
ワクチン接種に関する事前確認事項（※）は、このページから修正することができます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6．再度確認し、間違いがなければ「完了する」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ 
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7．予約が完了しました。【1 回目接種予約確定】 
引き続き、「2 回目接種を予約する」をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8．2 回目の接種日で、現在予約できる日程が表示されます。 

希望の時間をクリックしてください。 
※1 回目の接種日の予約を確定すると、2 回目の接種日は自動的に 4 週間後の同曜
日に確定します。時間は任意で設定できます。  
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9．間違いがなければ、「予約を進める」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10．登録情報を確認し、変更がなければ「確認する」をクリックしてください。 

ワクチン接種に関する事前確認事項（※）は、このページから修正することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ 
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11．再度確認し、間違いがなければ「完了する」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12．予約が完了しました。【2 回目接種予約確定】 

登録したメールアドレスに予約確定メールが届きますので、御確認ください。 
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1．予約確定メールから、「予約確定及びキャンセル」の URL をクリックします。 
または、登録完了メールの「マイページ URL」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3）キャンセル方法（マイページからのキャンセル） 

予約日の前日の同時刻までは、マイページからキャンセルが可能です。 
当日キャンセルは、電話で承ります。無断キャンセルは絶対にしないでください。 

当日キャンセルの連絡先電話番号は、ホームページでご確認ください。 
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2．マイページが開き、現在の予約状況の確認ができます。 
キャンセルしたい日程の「キャンセル」をクリックします。 

 
※1 回目接種日程をキャンセル→1 回目・2 回目の予約が同時キャンセルされます。 

その後、予約サイトから 1 回目と 2 回目の予約ができるようになります。 
 
※2 回目接種日程をキャンセル→2 回目の予約のみキャンセルされます。 

その後、予約サイトから 2 回目接種日の時間のみが変更できるようになります。 
（1 回目と 2 回目はセット日程のため、2 回目接種日のみの変更はできません） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3．キャンセルが確定し、登録したメールアドレスに「キャンセル確定メール」が 

届きます。【キャンセル確定】 
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予約日程変更とは、「キャンセルをして再度予約をする」ことになります。 
「3）キャンセル方法」の通りにキャンセルを確定し、「2）予約確定（1 回目接種・
2 回目接種）」の通りに予約を確定してください。 
 
 
 
以上 

4）予約日程変更方法 
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